N w mv Z fiir Soziaipadagogik
n ana; und Psychotherapie Basel
1. Bewohnerzahl / Tag / via Leifung Stationar / TAl/ SoiN kontrliert resp. als 1. Kontrolle Visiert
L 2. Die Liste wird an GL als Grundlage weiter gegeben fiir 2. Kontrofle
IO.. 3. Nach 2. Kontrolle wird der GL die Liste an Buchhaltung fur Rechnungstellung weiterleiten
— 4. Die Buchhaltung sfellt an einweisende Behérde geméss Kostengutsprache und Nebenkosten eine
=2 Rechnung
o. & 5. Die Rechnung wird grundsétzlich nach 4 Augenprinzip kontrollier und durchgefithrt
o
(7p] & 6. Zahlungseingénge werden von der Buchhaltung Gberprift und Sichergestelit.
N — nm._ 7. Mahnwesen wird via Assistentin GL getatigt.
m = 1. Die Leistungen wird via Betriebsleitung monatiich als Liste erstellt, kontrliert und als 1. Kontrolle Visiert
m 2. Die Liste wird an Leitung Arbeitsintegration als Grundlage fur die 2. Kontrolle Gibergeben
m c 3. Nach der 2. Kontrolle wird die Leitung Arbeitsintegration die Liste an die Buchhaltung zur
Q@ in Rechnungstellung weiterleiten
Ialu 4. Die Buchhaltung stelit an den Leistungsempfanger gemass Kostengutsprache eine Rechnung
@ 5. Die Rechnung wird grundsétziich nach dem 4 Augenprinzip kontrollier
” 6. Zahlungseingénge werden von der GL und Buchhaltung gemeinsam Uberpriit _ = 5
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o o 'Legende fiir Ausgaben: : . . .
K c | 1. Geschaftsleiter und Bereichsleiter Kompetenzen sind gemass Stellenbeschreibung und Geschéftsreglement
O festgehalten
e 2. Berichsleitung und Befriebe dirfen nur geméss Budget die Anschaffungen tatigen.
|‘ n
3. Die Rechnungen werden an Betriebe und Leitende Mitarbeitende zum Visierenn weitergegeben.
e _1@ @ |
= 0 4. Nach der 1. Kontrolle wird die Rechnung zur 2. Kontrolte an die Bereichsleitung und an GL weitergegeben.
i 5. Finanzen werden jeweils nach 4 Augenprinzip kontrollier und durchgefiihrt
N 0
c % 6. Fuhrung und Kontrolle des Bankkontos wird von der Buchhaltung und GL zusammen betatigt
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ZSP

Zentrum fiir Sozialpadagogik

Finanz- und Budgetkompetenz P anpeceds

¥

Geschiftsleitung

T

1. Gesammtgudget

2. Personal

3. Mobiliar und Unterhalt
4. Bauliches, IT

5. Fahrzeuge

6. Infrastruktur

Y Y y

Arbeitsintegration Psychotherapie SoiN / TAl

Sozialpiddagogik

1. Freizeit Bewohner

2. Taschengeld Bewohner
3. Zimmergestalt. Bewohn.
4. Essengeld Wochenende
5. Kleider Bewohner

6. U- Abo Bewohner

7. Gestaltung Wohnraume
8. Ubliche Kost. Bewohner

1. Werkstatt55

2. R&umung55

3. Lazai

4. Brocy55 / Lagerhalle

5. Kiiche H6

6. Grundmobil. Bewohner

Weiterbildung / Tools

1. Freizeit Bewohner

2. Taschengeld Bewohner
3. Zimmergestaltung Bew.
4. Essengeld Wochenende
5. Gestaltung Wohnraume

Kompetenz, Jan. 2023




ZSP

2 Zentrum filr Sozialpadagogik
Budgetablaufe Zentram fir Sozalpadagagi
Legende:
1. Budgetkompetenz liegt an Geschattsleiter/in
2. Budget ist nun Gultig, wenn der Vorstand genemigt hat
3. Geschafisleiter und Bereichsleiter Kompetenzen sind gemass Stelienbeschreibung und Geschéaftsreglement festgehalten
4. Finanzen wird 4 Augenprinzip kontrollier und durchgefiihrt
. Budget- / Zur
Bereiche 4
Vorberitung \ Genehmigung
Personal,
Weiterbild., Tools
Geschiftsleitung Mobiliar, IT

Bauliches,

Infrastruktur =
o
< Nein \vAl_
//\\
moNManMM w_.om A Bereichsleiter LS
A \\\\//.I
¥ S <_ Nein
-~ ///.\\\\

Arbeitsintegration Bereichsleiter Al

- — ~ae
& Zo_z/\/vAv_ j;\/ __Nein
gt NaagE
Sozialpadagogik Bereichsleiter 1
SoiN / TAI A SoiN
Zimmergest.
Psychotherapie Bereichsleiter PT

Geschiftsleiter

>

Vorstand / Genaralversammlung

Budgetabisufe, Jan. 2023




Einnahmecontroling ZSP

ZSP

Zentrum fiir Sozialpadagogik
und Psychotherapie Base!

Einnahme v¢ \_.0023_==m$ 2. Controlling V¢ cw_w_wwmmﬂ_m v

1. Controlle / Visierung

[

8

Geschéftsleiter o

2

_ _ ©

Betreuungskosten
und » Leitung SP / SoiN / TAI F
Nebenkosten y
Einnahmecontrolle
Bank- und
Postkonto
2. Controlle / Visierung
l'

©

=

8

4

(<]

>

Buchhaltung
1. Controlle / Visierung

Betriebe- Debitoren

Leitung Al

2. Controlle / Visierung

Einnahmecontroliing, Jan. 2023 _




Ausgabencontroling ZSP

Rechnungseingang

Personal, Mobiliar,
Bauliches,
Verwaltung

He

1. Controlling

Assistend GL
Controlle / Visierung

Verpflegung, Freizeit
Mo blierung,

Taschengeld, Tools

Controlle / Visierung J

Leitung SP / SoiN /
TAI/PT

ZSP Zentrum fiir Sozialpadagogik
und Psychotheraple Basel

2. noa_.o_zsuv

Geschéftsleiter

Ablage fiir
Uberprifung

4

ision

Geschéftsleiter B

JAl und SoiN
Verpflegung, Freizei,

Controlle / Visierung L

Mablierung

Buchhaltung

Vorstand
L2

Rev
v
Verein ZSP

|

Y

Bank- und
Postkonto

Controlle / Visierung

&

Betrighslei

A

Befreibe, Anschaffungen,

Controlle / Visierung “|

Unterhalt Mobil.

Y

Leitung Al

Ausgabecontrolling, Jan. 2023




